
Fachabteilung: Sekretariat

Verfahrensverantwortlicher: Sekretariat

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Sekretariat

Verfahrensverantwortlicher: Sekretariat

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

3 Jahre - allg. 

Verjährungsfrist bei 

Postbüchern

10 Jahre

KGSt öfftl. 

Bekanntmachung

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Post Ein- und Ausgang Zentrale Serviceleistung

Art. 6 Abs 1 lit. e 

DSGVO: 

Wahrnehmung 

einer Aufgabe, die 

im öffentlichen 

Interesse liegt oder 

in Ausübung 

öffentlicher Gewalt 

erfolgt

Nein Direkterhebung beim Betroffenen
Bürger

Firmen

alle 

Abteilungen

Empfänger 

der Post

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte
Aufbewahrung

Veröffentlichungen im Amtsblatt Information der Bürger

Art. 6 Abs 1 lit. e 

DSGVO: 

Wahrnehmung 

einer Aufgabe, die 

im öffentlichen 

Interesse liegt oder 

in Ausübung 

öffentlicher Gewalt 

erfolgt

Nein Direkterhebung beim Betroffenen
Bürger

Firmen
jeder jeder


